PUSPOKLADANY VAROS GAZDASAGI ELLATO
SZERVEZETE

VEZETEKES ES MOBILTELEFONOK HASZNALATANAK
SZABALYZATA

Hatalyos: 2022, januéar 1-jét6l

Keszitette és hatalyba lépteti:

UL

megbizott igazgato



Az dllamhéztartdsrél sz616 torvény végrehajtisirdl szolé 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdésében foglaltak szerint szabalyozni kell a miikddéshez,
gazdalkodashoz kapesolédd és pénziigyi kihatéssal bird, jogszabalyban nem szabélyozott
kérdéseket, igy tobbek kozott vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatinak rendjét,

A szabdlyzat célja, hogy szabélyozza a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatdra
vonatkozo szabdlyokat.

Piispékladany Varos Gazdasdgi Ell&t6 Szervezete (fovdibbinkban: GESZ) a vezetékes- és
mobiltelefonok hasznélatat az dllamhéztartdsrol sz6l6 térvény végrehajtaséra kiadott
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13, § (2) bekezdés g) pontjdban
kapott felhatalmazas alapjan- figyelemunel a személyi jévedelemadérd] szélé 1995, évi
CXVIL térvény rendelkezéseire — a kdvetkezOk szerint szabalyozom:

I. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy meghatdrozza a GESZ vezetékes- és mobiltelefonjainak
haszndlati médjat és feltételeit.

2. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a) a GESZ tulajdondban, hasznéilatiban lév8 vezelékes- és mobiltelefonokra,
valamint

b) azokra a mobiltelefonokra, amelyek a GESZ flottacsomagja keretében
tizemelnek, azokat magdnszemélyek vésaroltdk meg (az O tulajdonukat
képezd), de a szolgdltatassal kapcsolatos dijakat a szolgdltaté szervezetiink felé
szamlaza.

3. A szabilyzat személyi hatilya kiterjed a GESZ barmilyen jogviszonyban
foglalkoztatott dolgozdjara, tovabba a 2b) szerinti mobiltelefonokat hasznalé
személyekre.

4. Idébeli hatalya:
Jelen szabalyzat 2022. januér 1-jét8l 1ép hatélyba.

I1. Vezetékes telefonok hasznalatdnak rendje:

Vezetékes telefon: a GESZ tulajdondban levd, a feladatellatds céljdbdl rendelkezésre

bocsatott vezetékes késziilék.
A vezetékes telefonvonalak elérhet@sége a GESZ  miikddésének zdkkendmentes
biztositasa érdekében, az irodai helyiségben biztositott,

1. Hivatali céld hasznélat:

a.) a dolgozo hivatalos tigyintézéséhez kapesolddé haszndlat

b.) a kbzrem{ikodo hatésaggal, szervezettel torténd kapcsolattartss,

c.) mas telephely, szervezeti egység dolgozdjdval folytatott informécié Atadés-dtvétel,
tapasztalatcsere, kapcsolattartas,




d.) feladatkorébe tartozoé tigyek intézése

Hivatali célit haszndlatmak min&siil tovabba a munkavégzéshez kapcsolddd olyan
hasznalat is, amely a munkavégzéssel kozvetleniil Gsszekothetd, (munkaviszonnyal
kapcsolatos {igyek intézése, élelmiszer beszerzésével kapcesolatos tigyintézés stb.)

2. Magdanhasznalat

Magéanhasznalatnak kell mindsiteni minden olyan hasznalatot, ami nem mingsiil az 1.
pont szerint hivatalos céli hasznalatnak,

A vezetékes telefon elsSsorban hivatali célra hasznathaté, magancéli hasznalata csak
indokolt esetben lehetséges.

Mivel a GESZ-nél nincs lehetéség kédok hasznalataval a magéan-és hivatali céli hivasok
elkiilonitésére, és tételes nyilvantartasi kotelezettség sem keriilt eléirasra, igy a GESZ a
jogszabaly szerinti 20 %-os vélelmezett maganhasznalat figyelembevételével jar el, és
teljesiti a kifizet&t terheld ado-és jarulékfizetési kotelezettségét.

Az SZJA torvény 70.§ (9) bekezdés ca) pontja alapjin, ha a magdncélit telefonhasznalat
elkiilonitése nem lehetséges, akkor a kiaddsok 20 szizaléka mindsiil a magdnszemély dltal meg
nem téritett résznek, mely utin a kifizetének/munkiltatonak személyi jovedelemadot és szocidlis
hozzdjdrulisi adt kell fizetni. A juttatds alapja a kiaddsok 20 Y%-dnak az 1,18 szorosa, melyet 15
% személyi jovedelemadd, valamint a szocialis hozzdjdruldsi adorol szoélé 2018. évi LIL tv.
alapjin 13 % SZOCHO terhel.

A juttatds alapjit és a terhelendd adokat a GESZ-nek a KIRA rendszerben havonta jelenteni kell
a MAK teriiletileg illetékes megyei Igazgatdsdga részére.

A vezetékes telefonkésziilékekrél csak belf6ldi, nem emelt dijas hivis kezdeményezhetd.
II1. Mobiltelefonok hasznalatanak rendje

A GESZ tulajdonaban levd, munkakdrhéz kapesolédéan, a hatékony munkavégzés és a
folyamatos elérhetdség érdekében biztositott késziilék és/vagy SIM kartya.

1. Jogosultak kore

Mobiltelefon a munkakérhoz kapcesoldddan a GESZ minden dolgozdja szamara biztositott
a gyors és hatékony feladatellatas érdekében.

2. A késziilékek atadasa-atvétele

Az atvett telefonkésziilékekért és a hozzajuk tartozd egyéb eszkozokért, valamint a
telefonhasznalatért a hasznalé teljes anyagi felelésséggel tartozik.

A telefonkésziilék, tartozékai, és a SIM kartya atvétele az e feladattal megbizott
munkatdrsndl, az 1. sz. melléklet szerinti atadas-atvételi jegyzokonyv kitoltésével torténik.



Az e feladattal megbizott munkatérs az dtadott késziilékekrdl nyilvantartdst vezet. A
késziilék és / vagy a SIM kartya atvételével egyidejiileg a mobiltelefont hasznalé a 2, sz.
melléklef szerinti nyilatkozat kitoltésével és alairdsdval vallalja a szolgaltatisért fizetends
dij keretdsszeget meghaladd részének megtéritését,

Amennyiben a dolgozé a mobiltelefon hasznélatra valé jogosultsdga jogviszonyanak
megsziinése, vagy mds, mobiltelefon haszndlatra nem jogosité munkakérben torténd
tovabb foglalkoztatdsa miatt, valamint a megbizott igazgatd dontése alapjan, tartés
tavolléte esetén - megsziinik, koteles a GESZ megbizott munkatérsinak a
telefonkésziiléket, tartozékait és a SIM kartydt {izemképes, sértetlen allapotban atadni,
amelyet atadés-atvételi jegyzkonyvben kell rogziten,

3. KeretOsszeg
A meghatarozott keretdsszegen beliil a mobiltelefon hivatali és magéncéli hasznalata a

megengedett, azonban az ezt meghaladé szolgaltatasi dijat a dolgozé kételes megtériteni.

A havi szolgaltatast dijr6l telefonszamokra bontva az e feladattal megbizott munkatars
nyilvantartast vezet.

4. A hasznélatra vonatkozo szabalyok

A hasznal6 a haszndlatdba adott telefont, illetve tartozékait koteles rendeltetésszeriien
hasznalni, azt méas személy részére kizérdlag a szabalyzatban meghatarozott esetben

ruhdzhatja At.

A hasznalé a késziiléket koteles olyan allapotban tartani, hogy az a feladatell4tdshoz
alkalmas allapotban legyen.

Az eszkéz allapotaban térténd barminemii véltozdst, annak esetleges elvesztését,
megrongaloddsat a hasznald koteles haladéktalanul jelenteni az illetékes munkatarsnak.

A telefonrél kizdrélag belfoldi, nem emelt dijas szolgaltatés vehetd igénybe, mobilvasarlas
(pl. autopélya matrica, parkoldsi dij) nem lehetséges.

A mobiltelefon késziilék kiilfoldre nem vihetd.

A mobiltelefonokra csak ellendrzétt, megbizhaté forrasbél télthetd le mobil applikacié.

IV. Zaré rendelkezések

A vezetékes és mobiltelefonok hasznélatdnak szabélyzata 2022. januér 1. napjén 1ép

hatélyba.

A szabalyzatot médositani kell




a)) olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén, amely érinti a hatélyos szabalyzat
elbirasait, valamint

b.) ha a GESZ sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A médositasokat az ok felmeriiléséts] szamitott 30 napon beliil kell végrehajtani.

A mddositasok elvégzéséért a megbizott igazgatd a felelds.




Megismenrési nyi

latkozat

A GESZ Vezetékes és mobiltelefonok haszndlatinak szabdlyzatat megismertem,
Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.
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A GESZ Vezetékes és mobiltelefonok haszndlatdnak szabalyzatit megismertem,

Megismerési nyilatkozat

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam sorén kételes vagyok betartatni,
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1. szami melléklet

Piuispokladany Viros Gazdasdgi Elldté Szervezete

Atadés-dtvételi jegyzékonyv

Késziilt: ............oooviiiinn, hivatalos helyiségében, 2022...............ccv e, -én

Targy: A mobiltelefon ataddsa-atvétele személyes hasznalatra.

Jelen vannak: ..., atado
......................................... atvevo

A mai napon a ... (koltségvetési szerv) tulajdondt képezd
.................................................... Hpus,........oovveiiiciivniinienn. hivoszamu
mobiltelefont, valamint a hozz4 tartozé tartozékokat, ugy mint

— e db SIM kértyat,

T db telefontoliot,

e db PIN kddot,

—ens db PUK kédot,

—iies pér fiithallgatot

tizemkész allapotban stadtam, illetve dtvettem.

Az atadas-atvétel alkalmaval (dtadé/atvevd) éltal tett killdn nyilatkozat, megéllapitas:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------

atado alairdsa atvevd alairas
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